Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE
Rua das Itatbas, 72 — Centro C.N.P.J. n° 24.672.909/0001-54

RESOLUCAO DO LEGISLATIVO N° 003/2025
DE 23 DE ABRIL DE 2025.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO
REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
REALIZACAO DE PEQUENAS DESPESAS NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA
DO NORTE - MT, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO
NORTE, ESTADO DE MATO GROSSO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, APROVOU E EU
PRESIDENTE PROMULGO A  SEGUINTE
RESOLUCAO:

CONSIDERANDO a inteligéncia dos artigos 65, 68 ¢ 69 da
Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, que prevé o regime de adiantamento e estabelece

as regras gerais para a sua aplicagao;

CONSIDERANDO que o § 2° do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021 menciona que ¢ nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragao,

salvo o de pequenas compras ou o de prestagcdo de servigos de pronto pagamento;

CONSIDERANDO o respeito ao principio da eficiéncia, da

economicidade e da eficacia, nos quais devem pautar todos os atos da Administracao Publica.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacao das
despesas que ndo possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, especialmente para tratar de situacdes especificas de acordo com a realidade e

necessidades da Camara Municipal de Guaranta do Norte-MT.

Art. 1° Sera considerado valido o contrato verbal com a
Céamara Municipal de Guarantd do Norte — MT, para a realizacdo de pequenas compras ou
prestacao de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$
12.545,11 (doze mil quinhentos e quarenta e cinco reais e onze centavos) conforme dispde o §2°

do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, ¢ Resolucao 12.313 de 30 de dezembro de 2024.
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Paragrafo tinico. Os valores referidos no § 2° do art. 95 da
Lei Federal n° 14.133/2021 serdo atualizados anualmente e automaticamente por Resolucao da

Presidéncia da Camara.

Art. 2° Serdo consideradas como pequenas compras ou
prestagdo de servigos de pronto pagamento, as despesas que ndo possam subordinar-se ao
procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite estabelecido

nesta Resolucdo e serdo realizadas por regime de adiantamento/suprimento de fundos.

Art. 3° Esta Resolugdo regulamenta os procedimentos para a
solicitacdo, concessdo, aplicagdo e prestacao de contas de recursos provenientes de regime de

adiantamentos de despesas no ambito da Camara Municipal de Guarantd do Norte MT.

Paragrafo tnico. Para fins desta Resolugdo, as despesas

relativas a suprimento de fundos serdo tratadas como adiantamento de despesas.

Secao I

Da Concessao do Adiantamento

Art. 4° O regime de adiantamento de despesas caracteriza-se
pela destinagdo de recursos financeiros a servidores e vereadores do Poder Legislativo Municipal,
para a realizacdo de despesa publica que ndo possa se subordinar ao processo normal de
aplicacdo, sempre precedido do empenho em dotacao prdopria, observados os dispositivos da Lei
Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, sendo a concessao autorizada exclusivamente pelo

Ordenador de Despesas.

§ 1° Nao sera concedido adiantamento a servidor:
I - responsavel por 02 (dois) suprimentos;

IT - declarado em alcance, assim entendido como aquele
que:

a) apresentar pendéncias com a Administragdo, em razao da
ndo prestagdo de contas no prazo regulamentar;

b) deixar de dar cumprimento a notificacdo expedida para
sanar irregularidade;
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IV - que esteja respondendo a processo administrativo
disciplinar ou de tomada de contas especial;

V - que esteja em gozo de férias, licengas ou afastamentos;

§ 2° O setor responsavel pela informagao de impedimento,
listada no paragrafo anterior, comunicara tempestivamente ao 6rgdo solicitante acerca do
impedimento.

Art. 5° A solicitacdo do adiantamento devera conter as

seguintes informacdes e documentos, conforme anexo I.

I - Tipo de despesa a ser realizada e a respectiva
justificativa;

IT - Valor solicitado e elemento de despesa;
III - Dotacao or¢amentaria;

IV - Dados pessoais do servidor, incluindo dados bancarios
para efetiva¢do do pagamento.
V- Declaragao de conhecimento desta Resolugao

Paragrafo unico. Apds a conclusio do pedido, a solicitagao

deverd ser validada e autorizada pelo Presidente do Poder Legislativo.

Secao 11

Das despesas a serem realizadas por meio de adiantamento

Art. 6° Para efeito desta Resolucdo, sdo passiveis de

realizag¢ao por meio de adiantamento as despesas elencadas, sendo consideradas como:

I- despesas urgentes, emergenciais, extraordindrias,
imprevisiveis ou outras a serem realizadas mediante concessao de adiantamento que impecam a
subordinagao ao processo normal de aplicagdo e cuja ndo realizacdo imediata ou em curto prazo

resulte em:

a) prejuizo financeiro ou operacional ao Poder Legislativo;
b) interrupcao da prestacao de servigos publicos; ou
¢) prejuizo a manutengdo das condi¢des adequadas de

funcionamento do estabelecimento publico e da prestacdo dos servigos deste Poder Legislativo.
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I - despesas efetuadas distante da sede do Municipio,
destinadas a atender despesas com viagens, tais como consertos ¢ manutengdes de veiculos

oficiais, combustiveis, locomogao, passagens, entre outras, quando ndo custeadas por diarias;

III - despesas eventuais e de pronto pagamento, realizadas
para a aquisicao de materiais e servigos necessarias ao desempenho das atividades Legislativa,
assim entendidas aquelas que justificadamente ndo se configuram de natureza continua, no

cumprimento das fungdes publicas, sob pena de inviabilizar o servigo publico a ser prestado.

Paragrafo unico - E vedado utilizar o adiantamento para
execugao de obras de ampliacao de prédios publicos, aquisicdo de materiais ou contratacao de
servico quando houver contrato vigente ou estoque em almoxarifado que atenda & demanda a

tempo e modo adequados e aquisi¢d@o de materiais permanentes.

Art. 7° Na realizagdo das despesas elencadas no art. 6° desta
Resolucdo, somente serd admitida a concessdo de adiantamento nos seguintes elementos de
despesa:

a) 30 - material de consumo;

b) 33 - passagens e despesa com locomoc¢ao;

¢) 39 - outros servigos de terceiros - pessoa juridica.

D) 40- servico de tecnologia da informacao e comunicagao.

Secao 111

Dos Valores Das Despesas a Serem Realizadas

Art. 8° Na concessdo de adiantamento para as despesas

previstas no art. 6°, deverdo ser observados os seguintes valores:

I- até 50% do valor maximo estabelecido no art. 95 § 2° da
Lei 14.133/2021, por adiantamento, para atender despesas com viagens acima de 230 km de

distancia da sede do Municipio, inclusive para custeio de passagens aéreas e terrestres;

II - até 10% do valor maximo estabelecido no art. 95 § 2° da

Lei 14.133/2021, mensal por Diretoria, para atender despesas miudas e de pronto pagamento;
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III - até 100% do valor maximo estabelecido no art. 95 § 2°

da Lei 14.133/2021, a cada 90 dias, para atender despesas:

a) urgentes, emergenciais ou em situacdes de calamidade
publica, devidamente caracterizadas e justificadas;

b) em situagdes extraordindrias, imprevisiveis ou outras
necessarias a manutencao das condi¢des adequadas de funcionamento do Poder Legislativo e da

prestacao de servicos, devidamente caracterizadas e justificadas.

§ 1° As despesas listadas no inciso III deverdo ser autorizadas

pelo Presidente da Camara.

§ 2° O valor do adiantamento inclui os montantes referentes
as obrigagoes tributarias, quando for o caso, ndo podendo ultrapassar os limites estabelecidos

neste artigo.

§ 3° Nos termos do art. 4°, inciso XXI, da Instrugdo
Normativa RFB n° 1234/2012, ndo serd retido Imposto de Renda nos pagamentos relativos a

adiantamento de despesas (suprimento de fundos).

Seciao IV

Da Utilizacao Dos Recursos e Prestacao de Contas

Art. 9° O adiantamento devera ser utilizado no prazo contado

da data de disponibilizagdo do numerario ao servidor, sendo:

I- Até o término da viagem, para custeio das despesas

listadas nos incisos I, do art. 6° desta Resolugao.
II - Nas hipoteses dos incisos II e III do art. 6° desta

Resolucao tera 30 dias (corridos) para utilizacdo e 05 dias (uteis) para apresentagdo da prestacdo

de contas.
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§ 1° As notas fiscais, faturas e outros comprovantes de

despesa deverao ser expedidos em nome da Camara Municipal de Guaranta do Norte MT.

§ 2° Somente serdo admitidos documentos de despesas

realizadas em data igual ou posterior, vedado o pagamento de indenizagdo a qualquer titulo;

§ 3° Em caso de gastos superiores ao valor do adiantamento,
devera ser apresentado, junto a prestacdo de contas, declaragdo de renuncia ao reembolso do

valor excedente.

§ 4° O fornecimento de material e contratagdo de servigos
serdo atestados nos comprovantes de despesa por servidor diverso do responsavel pelo

suprimento, salvo os casos de diligéncias especiais e os dispéndios realizados em viagem;

§ 5° Quando a prestacdo de servigos for realizada por
empresa enquadrada no MEI — Micro Empreendedor Individual, referente aos servigos de
hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutengao ou reparo de veiculos, o
responsavel pela solicitacdo devera encaminhar, de imediato, copia da nota fiscal ao Setor de
Contabilidade da Camara Municipal para que seja providenciado o célculo referente ao
recolhimento patronal na aliquota de 20%, procedendo com o empenho e liquidagdo, bem como
emissao da guia para posterior pagamento e envio ao Setor de Recursos Humano para informacao

na GFIP.

§ 6° E vedada a prorrogacio do prazo para aplicagdo do

adiantamento.

Art. 10 A prestagdo de contas far-se-a diretamente no setor
de protocolo da Camara Municipal, com destino direto a secretaria geral, nos prazos
estabelecidos nesta Resolucao, instruida dos documentos seguintes:

I - Demonstrativo de tomada de contas;

II - Comprovante do protocolo tempestivo;
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IIT - Notas fiscais, faturas ou outros comprovantes da

despesa;

IV - Comprovante de deposito relativo ao saldo do

adiantamento, se houver;

§ 1° Apdés o recebimento pela Secretaria Geral, sera

encaminhado a Diretoria Administrativa para a tomada de contas dos adiantamentos.

§ 2° Estando todos os documentos em conformidade e a
referida prestacdo de contas dentro do prazo legal, a Diretoria Administrativa certificard o fato

por meio de despacho langado no processo de adiantamento.

Art. 11 Apos o despacho da Diretoria Administrativa, o
processo sera encaminhado a Secretaria Geral para analise da prestacdo de contas, que podera
aprova-la ou ndo, retornando posteriormente a Diretoria Administrativa para as providéncias
cabiveis.

I - No caso da prestacdo de contas ter sido aprovada,
arquivara o processo em local seguro, onde ficard a disposicao do Poder Legislativo Municipal,

do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso € dos cidaddos na forma da Lei.

IT - Nao sendo aprovada a prestacdo de contas, seguira a

orientacdao determinada pela Diretoria Administrativa em seu despacho final.

Art. 12 No dia util imediato ao vencimento da prestagao de
contas, sem que o responsavel tenha apresentado, a Diretoria Administrativa oficiara diretamente
o responsavel, com coOpia ao Gabinete da Presidéncia, concedendo-lhe o prazo final e

improrrogavel de 03 (trés) dias Uteis para fazé-lo apds o recebimento da notificacao.

Paragrafo unico. Na copia do memorando de notificacdo, o

responsavel assinard a via original colocando data e hora do recebimento.

Secao V
Das Responsabilidades
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Art. 13 O responsavel pelo adiantamento:

I- utilizard os recursos apenas para o pagamento das

despesas autorizadas nesta Resolugao;

II - realizard prestagao de contas e/ou restitui¢do dos recursos

nos prazos estabelecidos nesta Resolucao.

Art. 14 O descumprimento dos prazos e obrigacdes
estabelecidos nesta Resolugdo sujeitara os responsaveis e seus superiores hierdrquicos as sangdes

previstas na legislagdo vigente.

§ 1° Na hipotese de auséncia da prestacdo de contas ou do
recolhimento do valor ndo utilizado, quando se tratar de despesas de viagens, tais valores poderao

ser descontados em folha de pagamento do responsavel.

§ 2° O responsavel que for exonerado ou demitido, com
pendéncia de prestagdo de contas de adiantamentos de viagens, tera o valor descontado na ultima

folha de pagamento ou no processo de pagamento de verbas rescisorias.

Art. 15 E de responsabilidade do Ordenador de Despesas os

recursos previstos no 6rgao ou entidade para adiantamentos:

I - autorizar a concessao dos recursos e a utilizagao de acordo

com as disposi¢des previstas nesta Resolugdo e demais normativas em vigor;

II - dar cumprimento aos procedimentos inerentes a

execugdo orgamentaria e financeira sob sua responsabilidade.

Paragrafo nico. Compete ao Ordenador de Despesas a
adocdo das medidas administrativas necessarias para apuracao de eventuais irregularidades na

prestagdo de contas, inclusive a instauragao de tomada de contas especial, quando cabivel.

Secao VI
Das Disposicoes Transitorias e Finais
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Art. 16 Poderd ser adotado tramite -eletronico para

processamento e prestagdao de contas de adiantamentos.

Art. 17 Os gastos relativos a adiantamentos deverdo ser

disponibilizados no Portal da Transparéncia do Poder Legislativo.

Art. 18 As prestagdes de contas de adiantamento deverao

ficar a disposi¢cdo dos 6rgdos de controle interno e externo.

Art. 19 Esta Resolu¢dao entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas as disposi¢des da Resolugao 001/2023.

Camara Municipal, Guarantd do Norte/MT, 23 de abril de 2025.

Celso Henrique Batista da Silva
Presidente
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