B Estado de Mato Grossg
MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE

GOVERNO MUNICIPAL 2017/2020
GABINETE DO PREFEITO
Rua das Oliveiras, 135 — CPAG — B. Jardim Vitdria

LEI MUNICIPAL N° 1635/2017
De 17 de Outubro de 2017.

“CRIA OS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DE
OUVIDOR LEGISLATIVO, TECNICO LEGISLATIVO -
CINEGRAFIA, INCLUINDO NO LOTACIONOGRAMA
DESTA CASA DE LEIS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE,
ESTADO DE MATO GROSSO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS APROVOU, E O PREFEITO
MUNICIPAL AQUIESCENDO, SANCIONARA A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° Ficam criados os cargos de Ouvidor Legislativo e
Técnico Legislativo - Cinegrafia em provimento de carater efetivo incluindo no
lotaciograma da Camara Municipal de Guarantd do Norte-MT.

Salario Carga | Efetivos | Vagas | Total
Base ) . Horéaria
Funcao Nivel de Escolaridade
(R9)
Ouvidor 2.096,94 | Ensino Médio Completo. 40 01 01 01
Legislativo
Técnico 2.096,94 | Ensino Médio Completo. 40 01 01 01
Legislativo -
Cinegrafia

Art. 2° - As exigéncias e condi¢bes para provimento e
atribuicGes especificas dos cargos criados por esta Lei passam a constar nos Anexos | e
Il instituido por esta Lei.

Art. 3° - Ficam extintos os cargos de provimento em comissao:
Paragrafo 1°. Ouvidor Legislativo criado através da Resolucao
N° 03/2015 de 03/02/2015;
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Paragrafo 2° Assistente de Producdo de Imagem e Editor,
criado através da Resolucdo N° 01/2015 de 03/02/2015.

Art. 4° - Os cargos de Ouvidor Legislativo e Assistente de
Producdo de Imagem e Editor, tratados no artigo 3° desta, ora em extingéo,
permanecerdo ocupados, assegurados aos ocupantes todos os direitos e garantias
previstas na legislacdo vigente, até a data que os cargos efetivos de Ouvidor Legislativo
e Técnico Legislativo - Cinegrafia forem ocupados por concurso.

Art. 5° - As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas
pela dotacdo propria constante do emitente orcamento da Camara Municipal.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guarantd do Norte/MT, aos
dezessete dias do més de outubro do ano de 2017.

ERICO STEVAN GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado na Secretaria Municipal de Governo e Articulagédo
Institucional, publicado no Diério Oficial do Municipio/Jornal
Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso, Portal
Transparéncia do Municipio e por afixa¢do no local de costume,
data supra, cumpra-se.

NP 1287/2017

EUGENIO CAFFONE LIMA
Secretario Mun. de Governo e Articulagéo Institucional.
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ANEXO |

CARGO: TECNICO LEGISLATIVO - CINEGRAFIA
QUADRO: PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OPERACIONAL: TECNICO LEGISLATIVO
CBO: 2611-35

Descricdo Sintética das Atribuicdes

Filmar sessdes e reunides na/da Camara Municipal; realizar edi¢cdo de audiovisual e
audio; realizar filmagens que lhe forem determinadas pela Divisdo de Comunicagédo
Social da Camara.

Descricdo Analitica das Atribuicfes

| — operar equipamentos de filmagem, analisando o género das cenas a serem gravadas;
Il — orientar as tomadas e o enfoque a ser dado pela camera;

Il - orientar o seu pessoal de apoio no preparo dos documentos e na adequagdo do
ambiente para assegurar a qualidade da filmagem;

IV — operar video — tape para gravacdo e/ou reproducdo de imagens transmitidas e
recolhidas na tela;

V — selecionar imagens e som;

VI — operar ilha de edi¢éo;

VII — realizar edi¢do de programas;

VIII — responsabilizar-se pelos equipamentos de filmagens e acessorios colocados a sua
disposicdo;

IX — executar filmagens fora do recinto da Camara Municipal sob as ordens da Divisao
de Comunicacao Social da Casa;

X- responsabilizar-se em gravar um arquivo de toda Sessdo Ordinéria e Extraordinaria,
assim como, manté-lo salvaguardado;

X1 - executar outras tarefas correlatas;

Condicdes de Trabalho

a) Carga Horaria: 40 horas semanais;
b) Especial: O exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite e aos sabados,
domingos e feriados; e realizar viagens.

Requisitos para Recrutamento

a) Escolaridade: Ensino Médio Completo;

b) Habilidade Funcional: Ter conhecimento em edicdo de imagens e &udio e experiéncia em
filmagens;

c) Idade Minima: 18 anos.

Forma de Recrutamento

Concurso Publico.

Lei Municipal 1635/2017




Estado de Mato Grosso

MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE

GOVERNO MUNICIPAL 2017/2020
GABINETE DO PREFEITO

Rua das Oliveiras, 135 — CPAG — B. Jardim Vitéria

Competéncias Pessoais

a)
b)
c)
d)
e)

Demonstrar iniciativa;

Trabalhar em equipe;

Relacionar-se com flexibilidade;
Demonstrar capacidade de organizacao;
Noc6es de tempo;

Recursos de Trabalho

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

Computador;

Maquina de calcular;
Legislacdo e manual;
Materiais de escritério;
Internet;

Scanner;

Telefone;

Magquinas Fotografica;
Filmadora;

Gravador;

Tripé;

lluminadores
Microfones

ERICO STEVAN GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |1

CARGO: OUVIDOR LEGISLATIVO

QUADRO: PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OPERACIONAL: TECNICO LEGISLATIVO
CBO: 1423-40

Descricdo Sintética das Atribuicdes

Receber as denuncias e demais reclamacfes dos cidaddos, efetuando sua resposta e
encaminhado aos 6rgdos de controle quando assim se fizer necessario. Assim como,
manter atualizado o Portal da Transparéncia e realizar as respostas no Servico de
Informacéo ao Cidad&o — SIC.

Descricdo Analitica das Atribuicfes

| - receber denuincias, reclamaces e representacdes sobre atos considerados arbitrarios,
desonestos, indecorosos, ilegais, irregulares ou que violem os direitos individuais ou
coletivos, praticados por servidores e agentes politicos do Municipio.

Il - receber sugestdes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de informacdo sobre
as atividades da Camara Municipal;

I11 — encaminhar as solicitacdes junto as unidades administrativas competentes, para que
prestem informagOes e esclarecimentos a respeito das comunicagdes mencionadas no
inciso anterior;

IV - manter o cidaddo informado a respeito das averiguacGes e providéncias adotadas
pelas unidades administrativas, excepcionados 0s casos em que necessario for o sigilo,
garantindo o retorno dessas providéncias a partir de sua intervencdo e dos resultados
alcancados;

V — elaborar e divulgar, trimestral e anualmente, relatérios de suas atividades, bem
como, permanentemente, os servi¢os da Ouvidoria do Legislativo junto ao publico, para
conhecimento, utilizacdo continuada e ciéncia dos resultados alcanc¢ados;

VI - promover a realizagdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre assuntos relativos ao
exercicio dos direitos e deveres do cidadao perante a administragdo publica;

VII - organizar e manter atualizado arquivo da documentacgéo relativa as dendncias,
reclamacdes e sugestdes recebidas;

VIl — Cobrar dos demais colaboradores da Camara Municipal a ‘alimentacdo’ dos
sistemas, de suas respectivas areas de atuagdo, assim como, monitorar o Portal da
Transparéncia,;

IX — Responder, dentro do prazo, o Servigo de Informagdo ao Cidadédo — SIC;

Condicdes de Trabalho

a) Carga Horaria: 40 horas semanais;

Lei Municipal 1635/2017




B Estado de Mato Grosso~
MUNICIPIO DE GUARANTA DO NORTE
GOVERNO MUNICIPAL 2017/2020

GABINETE DO PREFEITO
Rua das Oliveiras, 135 — CPAG — B. Jardim Vitéria

Requisitos para Recrutamento

a) Escolaridade: Ensino Médio Completo;

b) Habilidade Funcional: Ter conhecimento basico de informatica e conhecimento sobre a
legislacéo da area;

c) ldade Minima; 18 anos.

Forma de Recrutamento

Concurso Publico.

Competéncias Pessoais

a) Demonstrar iniciativa;

b) Trabalhar em equipe;

¢) Relacionar-se com flexibilidade;

d) Demonstrar capacidade de organizacdo;
e) Nocoes de tempo;

Recursos de Trabalho

a) Computador;

b) Maquina de calcular;
c) Legislacdo e manual;
d) Materiais de escritorio;
e) Internet;

f) Scanner;

g) Telefone;

h) Maquina fotografica;

ERICO STEVAN GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL
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