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Unidade Responsavel: Unidade de Coordenagédo do Controle Interno

PATRIMONIO
1) OBJETIVOS

1.1) Sem prejuizo das atribuicbes estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio, na lei de plano de cargos e vencimentos, o Sistema de Controle Interno

recomenda ao Setor de Patrimdnio a adogdo dos procedimentos na pratica de suas

atividades:
2. DOS PROCEDIMENTOS E ATRIBUICOES

Implantagéo de controle dos bens, direitos e haveres, por fichas manuais ou através de

sistema informatizado;

Implantagéo de registro analitico individual dos bens de carater permanente;
Implantag¢éo de arquivo proprio da documentagéo pertinente aos bens iméveis e méveis;
Afixacao de plaquetas de identificagdo nos bens moveis;

Implantagéao de controle de movimentacgao patrimonial;

Colher assinatura em termo de responsabilidade dos bens méveis;

Elaborggao de atos proprios para as incorporagées e desincorporagdes;
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Manter a Contabilidade Geral informada de todas as agées do patriménio;

Manter o Sistema de Controle Interno informada de toda irregularidade verificada no

Departamento;

Manter o inventario analitico dos bens patrimoniais atualizado;

Confecgéo dos termos de guarda e de responsabilidade dos bens de natureza movel:

3) DISPOSIGOES FINAIS

3.1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera considerado

como irregularidade, acarretando na néo aceitagéo pela Camara Municipal.

3.2) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos junto a
controladoria municipal que, por sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas
de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das

diversas unidades da estrutura organizacional.

3.3) Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicag&o.

Guaranta do N/rtefMT, 04 de julho de 2017.
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