) Estado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

C.N.P.J. n° 24.672.909/0001-54

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 012/2017

Versdo: 04
Aprovacgao: 04/07/2017
ADEQUACOES CONTABEIS

1 - Unidade Responsavel:
1.1 — Secretaria Geral de Administragao

2 - Finalidade
2.1 — Promover a adogdo obrigatéria do Plano de Contas, das Demonstracbes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico e dos Procedimentos Patrimoniais e Contabeis Especificos.

3 - Abrangéncia

3.1 — Esta normativa refere-se aos procedimentos contabeis necessarios a adequac¢ao do Plano
de Contas, das Demonstragtes Contabeis e ao estabelecimento das formas de avaliagao e
reavaliagao patrimonial;

3.2 - Trata do estabelecimento do cronograma de agbes visando a complementagdo das
adequagbes previstas nos normativos vigentes.

4 - Conceitos

4.1 — PCASP: Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

4.2 — DCASP: Demonstrativos Contabeis Aplicado ao Setor Publico.
4.3 — Impairment: Significa ocorréncia de prejuizo.

4.4 — Template:Signfica Modelo.

4.5 — BenchMark: Significa utilizar-se de referéncias.

5 - Base legal e regulamentar

5.1 — Portaria n® 406/11 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN

5.2 — Portaria n° 828/11 da Secretaria do Tesoura Nacional - STN

5.3 ~ Resolugado Normativa n° 03/2012-TP, do Tribunal de Contas de Mato Grosso — TCE-MT

6 - Responsabilidades

6.1 — Secretaria Geral de Administracdo

6.1.1 — Prover os recursos logisticos necessarios para a realizagdo dos levantamentos a serem
realizados.

6.1.2 — Nomear as comissdes de levantamento, avaliagéo e reavaliagéo do patriménio.

6.1.3 — Diagnosticar a necessidade de contratagéo de servicos especializados para realizagao do
inventario, avaliagéo e reavaliagéo patrimonial.

6.2 - Diretoria de Financas e Patrimdnio
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6.2.1 — Disponibilizar o registro patrimonial existente;

6.2.2 - Realizar a insercao de novos itens patrimoniais;

6.2.3 — Registrar as alteragées de valores decorrentes da avaliacdo e reavaliacio realizadas a luz
desta Normativa.

6.3 — Setor de Contabilidade

6.3.1 — Prescrever as metodologias técnico-contabeis mais adequada a cada espécie de
mensuragao;

6.3.1 — Interagir junto aos érgso de assessoria, buscando a tempestiva adaptacao dos sistemas
informatizados de registro, controle, emissao de relatérios e demonstrativos contabeis.

6.4 — Controladoria Interna

6.4.1 — Acompanhar o cumprimento dos prazos pré-determinados;

6.4.2 - Verificar o cumprimento das metodologias eleitas como apropriadas para as operacdes
contabeis tratadas por esta Normativa.

7 - Procedimentos:

7.1 - Reconhecimento, Mensuragio e Evidenciagcao dos bens moéveis, Iméveis e intangiveis

7.1.1 — Atividade 1.1: Elaboragéo de procedimentos para reconhecimento e mensuragao do ativo
imobilizado e do ativo intangivel, além de rotinas para a depreciagdo, amortizacdo e exaustao
sistematizadas dos mesmos.

7.1.1.1 — Produto: Metodologia de reconhecimento e mensuragao de ativos imobilizados e
intangiveis e de sistematizacédo da depreciagéo.

7.1.1.2 — Prazo: Até 31/12/2012.

7.1.2 — Atividade 1.2: Elaboragdo de procedimentos para sistematizacdo da reavaliacdo e do
ajuste ao valor recuperavel dos ativos.

7.1.2.1 — Produto: Metodologia de reavaliacao e impairment periédicos dos ativos.

7.1.2.2 — Prazo: Até 31/12/2012.

7.1.3 — Atividade 1.3: Levantamento dos bens moveis, iméveis e intangiveis da entidade.

7.1.3.1 — Produto: Relatério da Comisséo designada com o detalhamento do patriménio com base
em pericia ou referéncia de mercado.

7.1.3.2 — Prazo: Até 31/12/2012.

7.1.4 — Atividade 1.4: Adequacido\Desenvolvimento de sistemas para registro de imobilizado
(moveis e iméveis) e intangivel.

7.1.4.1 — Produto: Sistema administrativo adequado a metodologia de registro de imobilizado e
intangivel, bem como & depreciagdo\amortizacdo dos mesmos.

7.1.4.2 — Prazo: Até 31/12/2012

7.2 - Reconhecimento, mensuragio e evidenciagao, dos créditos, tributarios ou nio, por
competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectivos ajustes para perdas:

7.2.1 — Nenhuma das atividades previstas na Resolugdo Normativa TCE-MT n° 03/2012 para este
item s&o aplicaveis a este Poder Legislativo

7.3 - Evidenciacao dos bens méveis, imoveis e intangiveis.

7.3.1 — Atividade 3.1: Registro em sistema de todos os bens moveis, iméveis e intangiveis.
7.3.1.1 — Produto: Bens moéveis, imodveis e intangiveis devidamente registrados no sistema.
7.3.1.2 — Prazo: Até 31/12/2013
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7.3.2 — Atividade 3.2: Evidenciago contabil dos bens do imobilizado e intangivel.

7.321 — Produto: Bens méveis, imoveis e intangiveis devidamente evidenciados na
contabilidade.

7.3.2.1 — Prazo: Até 31/12/2013

7.4 - Evidenciagdao dos créditos tributarios relativos aos ICMS e ISS, por competéncia,
incluindo os respectivos ajustes para perdas

7.4.1 — Nenhuma das atividades previstas na Resolugdo Normativa TCE-MT n® 03/2012 para este
item s&o aplicaveis a este Poder Legislativo

7.5 - Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagio das obrigacbes e provisbes por
competéncia.

7.5.1 - Atividade 5.1: Elaboragdo de procedimentos para reconhecimento e mensurag¢ao das
obrigagbes provisées por competéncia.

7.5.1.1 — Produto: Metodologia de reconhecimento das obrigagcdes provisées por competéncia.
7.5.1.2 — Prazo: Até 31/12/2013.

7.5.2 — Atividade 5.2: Adequacao\Desenvolvimento de sistema para registro das obrigagtes e
provisdes por competéncia.

7.5.2.1 - Produto: Sistema informatizado adequado a metodologia de registro das obrigagoes
provisdes por competéncia.

7.5.2.2 — Prazo: Até 31/12/2013

7.5.3 — Atividade 5.3: Evidenciacdo contabil de todas as obriga¢des e provisdes por competéncia.
7.5.3.1 — Produto: Obrigagdes e provisdes evidenciadas contabilmente.

7.5.3.2 — Prazo: Até 31/12/2013.

7.6 - Registro de fenémenos econémicos, resultantes ou independentes da execucio
or¢amentaria, tais como depreciacio, amortizacao, exaustio.

7.6.1 — Atividade 6.1: Execucdo de rotinas de depreciagcdo, amortizagdo e exaustio do
imobilizado.

7.6.1.1 — Produto: Operacionalizagéo da depreciacao, amortiza¢ao e exaustao.

7.6.1.2 — Prazo: Até 31/12/2013

7.6.2 — Atividade 6.2: Execugao de rotinas de reavaliagéo e redugao ao valor recuperavel para os
ativos.

7.6.2.1 — Produto: Operacionalizagao da reavaliagdo e do “impairment.

7.6.2.2 — Prazo: Até 31/12/2013.

7.6.3 — Atividade 6.3: Adequagao/desenvolvimento de sistema informatizado aos procedimentos
de ajustes patrimoniais acima apresentados.

76.3.1 - Produto: Sistema informatizado adequado a metodologia de depreciagao,
reavaliagao,"impairment’, etc. dos elementos patrimoniais.

7.6.3.2 — Prazo: Até 31/12/2013.

7.7 - Adogao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
7.7.1 — Atividade 7.1: Extensdo do PCASP para nivel detalhado necessario ao ente.b
7.7.1.1 — Produto: PCASP estendido até o nivel necessario para registro contabil dos fenémenos.
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7.7.1.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

/.7.2 — Atividade 7.2: Levantamento de todos os fenédmenos relacionados a gestao contabil local.
7.7.2.1 — Produto: Relatério de fenémenos que devem ser registrados na contabilidade.

7.7.2.2 — Prazo: Até 31/12/2014

7.7.3 — Atividade 7.3: Elaboragao de eventos para registro contabil dos fenédmenos levantados
anteriormente.

7.7.3.1 — Produto: Relatério com eventos que registram os fenémenos anteriores com base no
PCASP estendido (6.1).

7.7.3.2 — Prazo: Até 31/12/2013

7.7.4 — Atividade 7.4: Aquisigao\Desenvolvimento de sistema para que o PCASP estendido e os
eventos sejam carregados.

7.7.4.1 — Produto: Sistema informatizado adequado ao PCASP estendido e aos eventos.

7.7.4.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.7.5 — Atividade 7.5: Criar rotinas de integridade e de abertura e encerramento de exercicio.
7.5.5.1 — Produto: Metodologia de registro da abertura e encerramento do exercicio, além de
verificagdo de integridade dos dados.

7.5.5.2 — Prazo: Até 31/12/2014

7.7.6 — Atividade 7.6: Adequagao do sistema informatizado as rotinas de integridade, abertura e
encerramento do exercicio.

7.76.1 — Produto: Sistema informatizado adequado as rotinas de integridade, abertura e
encerramento do exercicio.

7.6.6.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.8 - Novos padrées de Demonstrativos Contabeis Aplicados ao Setor Piblico

7.8.1 — Atividade 8.1: Elaboragdo de regra\férmulas para levantamento das DCASP a partir da
contabilidade.

7.8.1.1 — Produto: Metodologia de levantamento das DCASP por meio do PCASP estendido e das
demais informagées contabeis.

7.8.1.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.8.2 — Atividade 8.2: Ajustes das demonstragdes contabeis para o novo padrédo, com a inclusao
das formulas.

7.8.2.1 — Produto: Template de DCASP adequada a nova metodologia.

7.8.2.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.8.3 — Atividade 8.3: Ajuste em sistemas para inclusdo do novo modelo de DCASP.

7.8.3.1 — Produto: Sistema informatizado adequado & metodologia de levantamento das DCASP a
partir do PCASP estendido e das demais informacées contabeis.

7.8.3.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.9 - Reconhecimento, mensuragio e evidenciagdo dos ativos de Infraestrutura.

7.91 — Atividade 9.1: Aquisicdo\Desenvolvimento de sistema de controle dos ativos de
infraestrutura.

7.9.1.1 — Produto: Sistema informatizado adequado aos ativos de infraestrutura.

7.9.1.2 — Prazo: Até 31/12/2014

7.9.2 — Atividade 9.2: Levantamento em nivel local do patrimdnio de infraestrutura.
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7.9.2.1 — Produto: Relatério com detalhamento do patriménio de infraestrutura do ente, com base
em pericia ou “benchmark’.

7.9.2.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.9.3 — Atividade 9.3: Desenvolvimento e operacionalizag&o de rotina de depreciagéo dos ativos
de infraestrutura.

7.9.3.1 — Produto: Metodologia de depreciagéo do patriménio de infraestrutura a realidade.

7.9.3.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.9.4 - Atividade 9.4: Desenvolvimento de rotinas de reavaliagao e redugao ao valor recuperavel
para os ativos de infraestrutura.

7.9.4.1 — Produto: Metodologia de reavaliagao e “impairment” para os ativos de infraestrutura.
7.9.4.2 — Prazo: 31/12/2014.

7.9.5 — Atividade 9.5: Levantamento de variaveis financeiras e econdmicas para estabelecimento
de custos.

7.9.5.1 = Produto: Sistema informatizado adequado ao controle do patriménio de infraestrutura.
7.9.5.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.10 - Demais aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico.

7.10.1 — Atividade 10.1: Registros de participagbes em outras entidades por meio de custo ou
equivaléncia patrimonial.

7.10.1.1 — Produto: Template de ajustes de participagoes.

7.10.1.2 - Prazo: Até 31/12/2014.

7.10.2 — Atividade 10.2: Controle de estoque\aimoxarifado independente de execugdo e com
entrada por recebimento e baixa por consumo.

7.10.2.1 — Produto: Metodologia de controle de estoques\almoxarifado.

7.10.2.2 - Prazo: Até 31/12/2014.

7.10.3 — Atividade 10.3: Ajuste do sistema informatizado para as metodologias anteriores.

7.10.3.1 — Produto: Sistema informatizado ajustado ao controle de estoques\almoxarifado além de
participacdes em outras entidades.

7.10.3.2 — Prazo: Até 31/12/2014

7.11 - Implementac¢ao do sistema de custos

7.11.1 — Atividade 11.1: Registro de fenédmenos por competéncia.

71111 -~ Produto: Relatorio evidenciando que fenémenos por competéncia tém sido
periodicamente registrados.

7.11.1.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.11.2 — Atividade 11.2: Registro de fendmenos econdmicos, independentemente de questdes
orgamentarias.

7.11.2.1 = Produto: Relatério evidenciado que fenémenos sem relagédo com orgamento tem sido
periodicamente registrados.

7.11.2.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.11.3 — Atividade 11.3: Identificagdo de programas, servicos, etc., que terdo os custos
levantados.

7.11.3.1 — Produto: Relatério com objetos de custo.
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7.11.3.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7.11.4 — Atividade 11.4: Levantamento de variaveis fisicas para estabelecimento de custos.
7.11.4.1 — Produto: Relatério com variaveis fisicas para levantamento de custos.

7.11.4.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

7115 — Atividade 11.5: Levantamento de varidveis financeiras e econdmicas para
estabelecimento de custos.

7.11.5.1 — Produto: Relatérios com variaveis financeiras para levantamento de custos.

7.11.5.2 — Prazo: Até 31/12/2014

7.11.6 — Atividade 11.6: Ajuste\Aquisigao de sistema informatizado para levantamento de custos.
7.11.6.1 — Produto: Sistema informatizado ajustado/adquirido para levantamento de custos.
7.11.6.2 — Prazo: Até 31/12/2014.

8 - Consideragoes finais:

8.1 - Todos os setores envolvidos deverdo cumprir rigorosamente os termos desta normativa,
ficando sujeitos a adverténcia verbal, expressa e havendo reincidéncia sera aberto processo
administrativo para apuragao da responsabilidade nos termos da legislagdo Municipal;

8.2 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos junto a
Unidade de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de verificagao interna,
aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional;

8.3— Visando o cumprimento dos prazos estipulados, a controladoria estabelecera juntamente
com a Secretaria Geral de Administragéo através de seus 6rgdos como a Diretoria de Finangas e
Patriménio, Setor de Contabilidade, um cronograma auxiliar dos procedimentos necessarios a
realizagao de cada atividade.

8.5 - Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Guaranta do Norte/MT, 04 de julho de 2017.
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